盐城工学院行政办公设备申购表    
申购编号：XZSG—                                                    申购部门、单位（盖章）
	请购部门
	

	申购

明细

	申购设备名称
	规格、型号（建议）
	数  量
	申购理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	请购

部门

意见
	请购人（签名）：

日期：     年    月   日
	请购部门负责人意见（签名盖章）：
日期：     年    月    日

	国有

资产

处
意见
	资产科（签名）：

日期：     年    月   日
	国资处分管负责人意见（签名）：
日期：     年    月    日

	国有资产

处确定采购形式     
	是否纳入集中采购
	是否纳入零星采购

	
	负责人签名：
日期：      年  月   日
	负责人签名：
日期：     年   月   日

	项目分管校领导意见
	校领导签名：
日期：      年   月   日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　           

	备注
	1、请购人一栏必须是各部门、各单位的资产管理员。

2、非常规办公设备须有项目分管校领导审批意见（如：数码相机、便携式电脑等）。

3、零星采购主要针对急需的办公设备，需采购归口部门领导同意方可采购。


