关于组织做好2019年部门预算一上基础数据及专项经费计划编制工作的通知

各部门、各单位：

根据《江苏省财政厅关于编制省级2019年部门预算和2019-2021年财政规划的通知》（苏财预〔2018〕59号），请各有关部门、单位参照附件所列编制内容分工，认真做好预算基础数据和专项经费计划编制工作。附件所列专项为学校正常安排经费，各部门、各单位如有学校同意且附件中未列示的其他专项经费，请按照《盐城工学院专项经费管理办法》（盐工发〔2014〕68号）的要求，上报各归口管理部门或财务处。

请各部门、各单位于9月29日下班前报送部门预算数据及专项经费计划。预算编制工作相关问题请和财务处联系，电子版请发邮箱：cwczj@ycit.cn,联系人：张建，电话0515-88168096，13004498648。

附件：盐城工学院2019年部门预算一上暨2019-2021年财政规划编制工作分工表

                                    财务处

2018年9月20日
附件：

盐城工学院2019年部门预算一上暨2019-2021年财政规划编制工作分工表

	部      门
	具    体    工    作    分    工
	填报说明

	校长办公室、校友工作办公室
	1、填报主要办公设备情况表（车辆表）（一上录入表05-2），统计校办管理小车状况及2017年实际开支情况，预计2018年度开支数。

2、报送2019年学校层面会议费预算计划，填报一上录入表07-2。学校其他部门、单位如有经学校同意召开的会议费支出，由校办归口管理。

3、报送2019年公务用车运行经费预算，严格按照公务用车制度改革实施方案的要求填报，确保节支率较上年大幅下降。

4、报送2019年公务接待费预算，金额不得超过47万元。                                              
	1.所有车辆必须明细核算，具休要求见填报说明。

2.会议费项目预算应明细填列住宿费、伙食费、场租费、交通费、材料印刷及办公用品费、其他费用（原则上不得超过会议预算总额10%），以及会议培训类别、会期、报到及清场期、会议培训代表人数、工作人员数。开支范围和标准参照《盐城工学院会议费管理办法（2018修订）》。

	人事处、人才工作办公室
	1、填报综合信息情况表（一）~（三）（一上录入表02-1～02-3）。

2、填报事业在职在编人员信息情况表（一上录入表03-2）。

3、填报行政离退休人员信息情况表（一上录入表04-1）。

4、填报事业退休人员信息情况表（学校发放部分）（一上录入表04-2）。

5、填报专任教师信息情况表（ 一上录入表06-3）。

6、报送2019年人才专项经费预算计划，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年学校人才专项建设资金规划，申报内容要和学校未来三年的发展目标相适应。

7、报送2019年学校教职工培训费预算计划，填报一上录入表07-2 。同步申报2019-2020年学校教职工培训费资金规划，申报内容要和学校未来三年的发展目标相适应。
	1.经人社部门批复的2017年在职和离退休人员绩效工资审核单，请复印报送。

2.培训费项目细化预算应明细填列住宿费、伙食费、场租费、交通费、材料印刷及办公用品费、其他费用（原则上不得超过会议预算总额10%），以及会议培训类别、会期、报到及清场期、会议培训代表人数、工作人员数。开支范围和标准参照《江苏省省级机关培训费管理办法》。

	组织部
	报送2019年学校干部培训费预算计划，填报一上录入表07-2。
	培训费项目细化预算应明细填列住宿费、伙食费、场租费、交通费、材料印刷及办公用品费、其他费用（原则上不得超过会议预算总额10%），以及会议培训类别、会期、报到及清场期、会议培训代表人数、工作人员数。开支范围和标准参照《江苏省省级机关培训费管理办法》。

	教务处
	1、填报学生基本情况表（一上录入表06-1）

2、报送2019年各类教学专项支出预算预算，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年各类教学专项支出预算规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。其中教学设备专项经费请报实验室与设备管理处汇总后上报财务处。

3、班级号构成规则纸质说明（盖教务处章）。至少应包括年度、所学专业、班级顺序号三要素。
	1、学生基本情况表填普通本科生、留学生。

2、设备专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。



	实验室建设与设备管理处
	1、申报2019年科研设备、实验室建设及教学设备、专用设备维修保养等专项支出预算（资本性项目）和其他专项支出预算，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年学校科研设备、实验室建设及教学设备购置专项支出规划，申报内容要和学校未来三年的发展目标相适应。

2、请按照江苏省财政厅资产配置目录要求提供设备清单，并填报新增资产配置预算申请表。

3.做好2019年支持地方高校改革发展资金项目规划调整工作，统筹考虑2021年支持地方高校改革发展资金项目规划编制工作。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。



	学生处

学工部

招就办
	1、填报招生计划表（一上录入表06-2），即按专业统计2018年普通本科生实际招生人数计划，含专升本、对口单招、民族预科班等，同时需要提供实际招生人数与招生宣传彩页招生人数不同的情况说明，并提供佐证材料。

2、填报辅导员培训预算计划，交由人事处统一报送。

3、填报2019年学生公寓物业管理费专项预算计划，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年学校学生公寓物业管理费资金规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	1.按专业分别填报，并提供2018年招生宣传彩页一份

2.所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	后勤管理处国有资产管理处


	1、填报主要办公设施设备情况表（一上录入表05-1）

2、申报2019年全校办公设备购置、学生宿舍设备购置、行政设备维修保养专项经费，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年办公设备购置、学生宿舍设备购置专项规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。

3、申报2019年维修、绿化、卫生、水电、办公教学用房物业管理费等专项经费，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年维修、绿化、卫生、办公教学用房物业管理费等专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。

4、行政设备费专项请按照江苏省财政厅资产配置目录要求提供清单，并填报新增资产配置预算申请表。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	科技产业处
	1、测算2019年纵向、横向科研经费收入。

2、申报2019年科研项目经费、科研设备经费，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年科研项目经费、科研设备经费等专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。其中科研设备购置费请报实验室与设备管理处汇总后上报财务处。
	各专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	人文社科处
	1、测算2019年纵向、横向科研经费收入。

2、申报2019年科研项目经费、科研设备经费，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年科研项目经费、科研设备经费等专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。其中科研设备购置费请报实验室与设备管理处汇总后上报财务处。
	各专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	研究生处

学科办
	申报2019年学科建设及研究生工作经费，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年学科建设及研究生工作专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	基建处
	1、申报2019年基建工程款支付预算计划表。同步编制学校2019-2021年学校基建工程建设规划，申报内容要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	国合处
	申报2019年因公出国（境）经费预算计划，填报一上录入表07-2。

提供留学生名单及相关证件复印件。
	预算计划要详细列明团组数、团组名称、人数、出访任务、出访国、在外天数、国际旅费、境外费用等。

	教育教学评估处
	申报2019年教学督导及其他专项经费计划，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年教学督导、评估经费及其他专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	党委教师工作部、教师培训与发展中心
	申报2019年教师出国研修培训及其他专项经费计划，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年教师出国研修培训及其他专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	继续教育学院
	填报2019年-2021年成教学历教育、各类培训等收费收入及支出，测算收费项目详见附表。
	

	图书馆
	报送2019年图书资料购置专项及其他专项经费预算计划，同步申报2019-2021年图书资料购置专项及其他专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	后勤服务集团
	1.填报主要办公设备（车辆）情况表（一上录入表05-2），统计后勤服务总公司管理车辆状况及2017年实际开支情况，预计2018年度开支数。

2.填报后勤服务集团2019年收入和支出预算计划，并附详细测算说明。
	所有车辆必须明细核算，具体要求见填报说明。

	协同创新中心
	申报2019年协同创新专项及其他专项经费计划，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年协同创新专项及其他专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。

	大学科技园、技术转移中心、资产经营公司
	申报2019年专项经费计划，并按照《盐城工学院专项经费立项申请表》要求进行填列。同步申报2019-2021年专项经费规划，申报专项要和学校未来三年的发展目标相适应。
	所有专项经费要附文字说明，具体包括实施依据、实施内容、支出明细、项目可行性必要性说明等内容。


注：1、联系人：张建；e-mail :cwczj@ycit.cn；电话：88168096  13004498648      

2、各部门、各单位2019年如有经学校同意的会议费支出计划，请报送党办校办汇总上报；如有培训费支出计划，请报送人事处汇总上报。                                                                    

财务处

2018年09月20日
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