附件1：

盐城工学院会议经费预算审批表
年      月      日
	举（承）办单位
	 
	校外协作单位
	 

	会议名称
	 
	会议起止日期
	 

	会议人数：会议代表      人， 工作人员      人。

	会议地点：

	会议费支出
	明    细
	金    额（元）

	
	住宿费
	 

	
	伙食费
	 

	
	印刷费
	 

	
	会议材料费
	 

	
	交通费
	 

	
	场租费
	 

	
	其他
	 

	
	合计
	 

	
	人均
	

	相关费用支出
	专家咨询费、讲座费
	

	
	专家城市间交通费、国际旅费
	

	
	其他
	

	
	合计
	

	会议经费来源
	收取的会务费
	 

	
	校外协作单位汇款
	 

	
	学校预算经费

（经费项目名称：               ）
	 

	
	其他项目经费

（经费项目名称：               ）
	 

	
	合计
	 

	举（承）办单位负责人：                       
	会议经办人：

	财务处负责人审批： 

	校领导审批：


注：1.会议费支出、相关费用支出中“其他”须列出明细。

2.报销时请附本表、会议通知、会议议程及实际参会人员签到表作为报销依据。   

3.会议结束，需填制《盐城工学院会议费决算表》，按相关规定到财务处报销。

附件2：

盐城工学院会议经费决算表

                                             年      月      日
	举（承）办单位
	 
	校外协作单位
	 

	会议名称
	 
	会议起止日期
	 

	会议人数：会议代表      人， 工作人员      人。

	会议地点：

	会议费支出
	明    细
	金    额（元）

	
	住宿费
	 

	
	伙食费
	 

	
	印刷费
	 

	
	会议材料费
	 

	
	交通费
	 

	
	场租费
	 

	
	其他
	 

	
	合计
	 

	
	人均
	

	相关费用支出
	专家咨询费、讲座费
	

	
	专家城市间交通费、国际旅费
	

	
	其他
	

	
	合计
	

	会议经费来源
	收取的会务费
（票据号：           至           ）
	

	
	校外协作单位汇款
	

	
	学校预算经费

（经费项目名称：                  ）
	

	
	其他项目经费

（经费项目名称：                  ）
	

	
	合计
	

	举（承）办单位负责人：
	会议经办人：

	财务处负责人审批：

	校领导审批：


PAGE  
1

